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Circolare n. 347                                                   San Gavino Monreale 18.08.2022 

Ai docenti 

Al personale ata 

Sito web 

 

Oggetto: presa di servizio personale docente e ata 

 

Si comunica che il personale che assume servizio in Istituto il 01.09.2022 (trasferito, neo-assunto, in 

assegnazione provvisoria/utilizzazione, docente con completamento cattedra, docente che rientra da 

congedo/aspettativa etc..; incaricato annuale al 30/06/2023 e al 31/08/2023) deve presentarsi in via 

Tommaseo, nei rispettivi uffici (personale docente e personale ata) secondo i seguenti orari:  

 

• Ore 7:45 – Personale ATA (c.s. – a.t.);  

• Ore 8:00 – Personale docente.  

 

Si richiede la seguente documentazione:  

1. Lettera di individuazione dell’USR Sardegna o dell’ATP Cagliari;  

2. Copia di un documento di riconoscimento in corso di validità;  

3. Copia del codice fiscale o tessera sanitaria;  

4. Copia del titolo di studio richiesto dalle norme vigenti e dei titoli dichiarati;  

5. Modulo già compilato inerente la presa di servizio e scaricabile dal sito al seguente link: 

https://www.iismarconilussu.edu.it/index.php/modulistica/21-modulistica-personale  

 

I docenti e il personale ata neoinseriti in istituto riceveranno all’ingresso le informazioni sugli accessi 

agli uffici della segreteria dai collaboratori scolastici debitamente istruiti e successivamente saranno 

ricevuti in ufficio di presidenza secondo l’ordine di espletamento delle procedure di assunzione in 

servizio.   

 

I docenti già in servizio in Istituto effettueranno la presa di servizio con la partecipazione alla riunione 

del collegio dei docenti secondo le indicazioni della circolare n. 346 del 18.08.2022 e la 

regolarizzeranno nei giorni successivi.  

 

In merito alle misure di sicurezza e prevenzione per il contagio da Covid-19 nelle scuole di I e II 

grado, il M.I. ha provveduto a fornire indicazioni operative, secondo le Linee Guida, che si allegano 

alla presente, pubblicate il 5 agosto 2022 e predisposte dall’Istituto Superiore di Sanità, con i Ministeri 

della Salute e dell’Istruzione e la Conferenza delle Regioni e delle Province autonome.  

 

La dirigente scolastica 

Dr.ssa Vincenza Pisanu 
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